Guatemala de la Asuncion,
31 de Marzo de 2020.

Licenciado

Bernardo de Jestis Diaz Mejia

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho
EstimadoViceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
correspondiente al mes de Marzo del afio 2020, segin contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 698-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 9-2020, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura serie C niimero 034.

Actividades Realizadas:

a) Brindar apoyo en la ejecucion de las actividades establecidas para el programa Adulto Mayor;

b) Apoyar en la promocién de actividades relacionadas con el programa Adulto Mayor dentro’
del contexto cultural y social de las comunidades atendidas;

¢) Brindar apoyo para promover la participacion de voluntarios en las actividades programadas;

d) Apoyar como facilitador y animador d¢ actiyidades de deporte, recreacion y actividad fisica;

e) Apoyar a todos los programas del Departamento de Programacion Sustantiva cuando se le
requiera;

f)  Apoyar en capacitaciones y reuniones de trabajo cuando se le convoque;

g) Brindar apoyo en la presentacion de un informe mensual de las actividades ejecutadas con su
respectivo consolidado de participantes por grupo etario y género; '

h) Apoyar y participar en la realizacion de eventos especiales y otras actividades que la
Direccion de Areas Sustantivas le asigne.

Resultados Obtenidos:

a) Se apoyo en la entrega de planificacién de centros permanentes

b) Se apoyd en la elaboracion de la planificacidén de insumos.

c) Seapoyo en las gestion, logistica y ejecucion actividades de POA

d) Se apoyd en la planificacion de viaticos del primer cuatrimestre

e) Seapoyo en la elaboracién informe entrega de implementacion

f) Seapoy6 en la entrega de planificaciones de actividades mensuales.

g) Seapoy6 en la realizacién de documentacion en el area Administrativa y dar seguimiento a
los pases que ingresan al Programa Adulto Mayor.

h) Se apoyd reuniones con promotores y coordinacion del Programa Adulto Mayor
relacionadas con planificacion, organizacion y desarrollo de las actividades del programa
adulto mayor. .
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Guatemala de la Asuncidn,
31 de marzo de 2020

Licenciado
Bernardo de Jesus Diaz Mejia
. Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Respetable Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por

" Servicios Técnicos Niimero 698-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NGimero 9-
2020, correspondiente al periodo de 02 de enero al 31 de marzo del presente afio.

Actividades realizadas:

a) Sebrindd el apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta planificaciony
ejecucion de las actividades del programa Adulto Mayor.

b) Se apoyé en el desarrollo de lineamientos para verificar el desarrollo y
cumplimiento de las actividades del programa Adulto Mayor.

c) Seapoy6 en la promocidn y organizacién de comités de voluntarios.

d) Se apoyé en el desarrollo de mecanismos de participacién que involucraron a
adultos mayores. .

e) Se apoyd a todos los programas del Departamento de Programacidn Sustantivas
cuando se le requirid.

f) Se apoyé en el desarrollo de lineamientos que optimizaron la coordinacién y
ejecucion de actividades culturales, recreativas y deportivas que se requirieron.

g) Se brindé apoyo en capacitaciones y reuniones de trabajo relacionadas con todos
los programas sustantivos.

h) Se apoyé en la presentacién de un informe mensual de las actividades ejecutadas
por el programa Adulto Mayor con su respectivo consolidado de participantes por
grupo etario y género.

i) Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para ejecucion de un plan
mensual de trabajo de acuerdo al formato o los formatos de la jefatura de
Programacién Sustantiva.
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Guatemala de la Asuncidn,
31 de Marzo de 2020
Licenciado
Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
" MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Respetable Viceministro:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe
Final de Resultados conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 698-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 9-2020, correspondiente al
" periodo del 02 de enero al 31 de marzo del presente afo.

Resultados Obtenidos:

° Se brindé apoyo en los procesos de verificacién y control de ejecucidn presupuestaria,
correspondientes a las actividades ejecutadas para el programa adulto mayor.

© Se apoyd en la elaboracién de una base digital para el control de los documentos que
ingresaban a las unidades correspondientes.

° Seapoyo en la ejecucidn de las actividades establecidas por el Programa Adulto Mayor.

° Se apoyd en la elaboracién de planificaciones mensuales, alcanzando los objetivos
establecidos en la Planificacién operativa anual (POA).

° Se apoyé en la elaboracién de documentos y procesos administrativos

° Se logrd la atencién a adultos mayores por medio de las actividades que se realizaron en el
presente afio.

°© Se apoyd en la autogestién de centros permanentes en los diferentes municipios del
departamento de Guatemala.

° Se apoyé en la presentacion de un informe mensual de las actividades ejecutadas con su
respectivo consolidado de participantes por grupo etario y género.

° Seapoyé en la capacitacién a los promotores de supervisién de varios departamentos para
lograr una mejor atencidn a los beneficiarios del programa adulto mayor.

° Seapoyé en la ejecucidn de las actividades Club de Baile, Recorriendo Guatepndla, Feria
de los Abuelitos, Caminando por mi Salud, Exhibicién de Taichi del progral;réadulto ,
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